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Massama: R. Dr. Francisco Ribeiro de Spinola, s/n Massama * 2745-872 Queluz
Tel.: 21 013 35 50 * Fax:21 438 91 70
e-mail: geral@uf-massamamabraao.pt

Monte Abrado: Av. da Liberdade, n® 29 e n° 31 Monte Abrado * 2745-300 Queluz -
Tel.: 21 013 35 50 Fax: 21 437 36 60



Atribuicoes/competéncias/atividades

Subunidade Adminsitrativa e Financeira

UNIAO DAS FREGUESIAS DE MASSAMA E MONTE ABRAAO

2. Alteragdo ao Mapa de Pessoal para 2018

(art.” 29 da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, LTFP)

Cargo / Carreira | Categoria

Habilitagoes Literarias

Preenchido

N° de postos de trabalho

A Preencher

Total

Observagoes

Contabilidade: Fungbes de chefia técnica e administrativa, por cujos resultados é responsavel. Realizagdo das
atividades de programagdo e organizagdo do trabalho do pessoal que coordena, segundo orientagbes e diretivas
superiores. Execugdo de trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Fungdes exercidas
com relativo grau de autonomia e responsabilidade.

Coordenador Técnico

12.° Ano

Atendimento ao Pablico: Fungdes de natureza execuliva, de aplicagdo de métodos e processos,com base em
diretivas bem definidas e instrugbes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de aluagio comuns e
instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos Grgdos e servigos, incumbindo-les executar tarefas de
atendimento ao publico, expediente, arquiva e secretaria.

Assistente Técnico

12.° Ano

a1

Tesouraria, Patriménio e Aprovisionamento: Fungdes de natureza execuliva, de aplicagho de métodos e
processos,com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas dreas de
atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagio dos 6rgos e senvigos,

Assistente Técnico

12.° Ano

Frota: Fungdes de natureza execuliva, de aplicagdo de métodos e processos,com base em diretivas bem definidas e
instrugbes gerais, de grau médio de complexidade, nas dreas de aluagdo comuns e instrumentais e nos varos
|domlniurs de atuagdo dos 6rgaos e senvigos.

Assistente Operacional

Escolaridade obrigatoria

Recursos Humanos: Fungdes de nalureza execuliva, de aplicagdo de mélodos e processos,com base em diretivas
bem definidas e instrugbes gerais, de grau medio de complexidade, nas areas de aluagdo comuns e instrumentais e
nos varios dominios de atuagdo dos 0rgaos e servigos.

Assistente Técnico

12.° Ano

Feira e Mercados: Fungdes de nalureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos,com base em diretivas
bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de aluagao comuns e instrumentais e
nos varos dominios de atuagdo dos 6rgdos e servios.

Assistente Técnico

12.° Ano

TOTAL

1

9

|Subunldade Ambiente e Espago Urbano

Ambiente e Espago Urbano: Fungbes de chefia lécnica e administrativa, por cujos resultados é responsavel.
Realizagao das atividades de programagéo e organizagéo do trabalho do pessoal que coordena, segundo orientagdes
e diretivas superiores. Execugao de trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Fungdes
exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade.

Coordenador Técnico

122 Ano

Espago Pablico e Espago Verde: Fungbes de nalureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos,com base
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de aluagdo comuns e
instrumentais e nos varios dominios de aluagdo dos 6rgaos e servigos.

Assistente Técnico

12.% Ano

Espago Publico: Fungdes de natureza executiva, de carater manual ou mecénico, enquadradas em directivas gerals
bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio elemenlares, indispenséveis ao
funcionamento dos 6rgdos e servios, podendo comportar esforgo fisico. Grupo de Irabalhadores que executam
fungbes como operarios nos jardins pablicos da Freguesia , de caracter manual cu mecénico, enquadradas em
directivas gerias definidas por superiores hierarquicos e com graus de complexidade varidveis. Execugdo de tarefas
de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento da subunidade organica na qual estdo inseridos, podendo
comportar esforgo fisico. S8o responsaveis pela correcla utilizagdo dos equipamentos, podendo, quando necessarnio,
proceder a manutengdo e reparagao dos mesmos.

Assislenle Operacional

Escolaridade Obrigatona

b) 2

TOTAL

1
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Servigo de Gabinete Técnico de Intervengdo Comunitéria

Intervengdo Comunitaria: Fungdes consultivas de estudo, planeamento, programacao, avaliagdo e aplicagdo de
métodos e processos de nalureza técnica elou cienlifica que fundamentam e preparam a decisdo,
elaboragao,autcnomamente ou em grupo de pareceres e projectos, com diversos graus de complexidade e execugdo
de cutras actividades de apoio geral ou especializado nas areas de actuagdo comum, instrumentais e operativas dos
orgdo e senvigos, fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enguadramento : ) N
superior qualificado. Pode representar o 6rg8o ou servigo em assuntos da sua especializagdo, tomando opcdes de Tecnico Superior Licenciatura 3 0 3
indole técnica enquadradas por directivas ou crientagbes superiores. Coordena os trabalhadores que executam
tarefas neste servigo por cujo resultado e responsavel.

Agdo Social: Fungbes de nalureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos,.com base em diretivas bem
definidas e instrugbes gerais, de grau médio de complexidade, nas reas de atuagao comuns e instrumentais e nos Assistente Técnico 12° Ano 1 0 1
varios dominios de atuago dos 6rgaos e servigos.

Educagio: Fungdes consultivas de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e aplicagio de métodos e
processos de natureza técnica e/ou cientifica que fundamentam e preparam a decisdo, elaboragdo,autonomamente
ou em grupo de pareceres e projectos, com diversos graus de complexidade e execugao de oulras actividades de
apoio geral cu especializada nas areas de acluagdo comum, instrumentais e operativas dos érgéo e servigos, fungbes
exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado. Pode . . o
representar o 6rgio ou servigo em assuntos da sua especializagdo, lomando opgdes de indole técnica enquadradas Técnico Superior Licenciatura 1 0 1
por directivas ou orientagdes superiores. Coordena os trabalhadores que executam tarefas nesle servigo por cujo
resultado é responsavel.

Cultura: Fungdes de natureza execuliva, de aplicagao de mélodos e processos,com base em diretivas bem definidas
e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de aluagdo comuns e instrumentais e nos vérios Assistente Técnico 12° Ano 1 0 1
dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos.

Cidadania: Fungdes de nalureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos,com base em diretivas bem
definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagio comuns e instrumentais e nos Assistente Técnico 12 Ano 1 0 1
varios dominios de aluagdo dos 6rgdos e senvigos.

TOTAL 7 0 7
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Servigo de Comunicagio

Comunicagio: Fungdes consullivas de estudo, planeamento, programagdo, avaliagéo e aplicagio de métodos e
processos de natureza técnica efou cientifica que fundamentam e preparam a decisdo, elaboragao,autonomamente
ou em grupo de pareceres e projectos, com diversos graus de complexidade e execugdo de outras aclividades de
apoio geral ou especializado nas areas de actuago comum, instrumentais e operativas dos érgdo e servigos, fungdes
exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enguadramento superior qualificado. Pode

representar o drgdo ou servigo em assuntos da sua especializacdo, tomando opgdes de indole técnica enquadradas Tecnico Superior Licenciatura 1 0 1
por directivas ou onientagdes superiores. Ceordena os trabalhadores que executam larefas neste servigo por cujo

resultado é responsavel.

TOTAL 1 2 !

|Servipo de Apoio aos Orgdos Autarquicos

Apoio aos Orgaos Autarquicos: Fungdes de nalureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos,com base
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas dreas de atuagdo comuns e Assistente Técnico 122 Ano 1 0 1
instrumentais e nos varios dominios de aluagdo dos 6rgaos e senvigos.

TOTAL 1 0 1

TOTAL FINAL 26 3 29

a) Postos de trabalho a ocupar em mobilidade
b} Postos de trabalho a ocupar por procedimento concursal comum

Mapa Resumo dos postos de trabalho por cargoicarreira/categoria
Cargolcarreira/categoria Nimero de postos de trabalho Observagdes
Técnico superior 5
Coordenador técnico 2
Assistente técnico 13 a1
Assistente operacional 9 b)2
TOTAL 29

Aprovada em Reunido de Executiv de j de outubro de 2018. Aprovado em Reunifo de Assembleia de A6 de outubro de 2018

A Assembleia de Freguesia
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