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Atribulcées/competéncias/atividades

gig e Financeira
Contabliidads: Fungdes de chefia licnica e administrativa, por cujos 6 responsdvel. R cdo das ativi de
!3..!:8-0 e organizagio do trabaiho do pesscal que o ¢hes e di uperiores. E ¢do de
s inpigné;-%iﬁii,n%g.g;g?-go Coordenador Técni 12* Ano 1 0
Atendimento ao Piblico: Fungbes de de aplicagdo do mé ep com base em bem e
%-u!-w.n.n_.-.:_.sﬂen.noaﬁ!&l..ii?ié.suéozagugu?-z-ﬁu
dos érglos e os, tarefas do a0 publico, exp arquivo @ secretaria, . Técni 122 Ano 4 0 4 o1
Tesouraria, Patriménio: Fungdes de nak de apicagdo de métodos e processos.com base em direfivas bem definidas e instrugdes
gerais, da grau médio de complexidade, nas ireas de ataglo comuns o instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos Grglos e senvicos.

Assistente Técnico Ang
R Fungles de de aplicagdo de mélodos e processos,com base em diretvas bem definidas e instrugdes gerais,

nico Superor Licenciztura

Assistente Técnico Ano
de grau médio de complexidade, nas dreas de atuaglo comuns e instrumentais e nos virios dominios de atuagdo dos brglas @ senvicos.
Feira @ Mercados: Fungles de jva, de aplica;do de métodos e processos,com base em diretivas bem definidas e instrugDes gerais, de
grau médio de complexidade, nas dreas de atuag3o comuns e insrumentais e nos varios dominios de atuaglo dos ©brgaos e servigos.

Assistents Técnico Ano
Contralaglo Piblica: Funges de natureza de gestio de lodos os procedimentos i a0s p de +do pibkica para a aquisiclo de
bens & servicos e empreitadas da UFMMA.

cnico Superior Licenciatur:
Aprovisionamento: Sgo.._-:l-nu-; Esgngaﬂt;%ggn%;
de grau médio de lexidade, nas éreas de 50 comuns ¢ tais @ nos véarios dominios de atuagdo dos drglos e servigos.atribuindo-the
a elaboragBo de requisigbes para aquisigda de bens elou servicos para a autarguia Assistente Técnico 122 Ao 0 1 1 an
TOTAL
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Subunidade Amblente e Espago Urbano

Ambients @ Espago Urbano: Fungbes de chefia ticnica e administraiva, por cujos resultados & responsével. R lﬂuoaﬂl&&%no
programagdo e E&E&%ggggﬂ e diretivas superiores. Execuglo de tri de Coordenador Técnico 120 Ano

'”H“F- & adminisirativa de maior complexi Funcbes lativo grau de ia e responsabilidade.

Espago Piblico: Fungdes de natureza execuliva, de aplicaglo de mélodos e processos,com base em diretivas bem definidas & instrugdes gerais, de|
| grau médio da complexidade, nas &reas de atuagio comuns e instrumentais e nos véros dominios de atuag3o dos org3os & senvicos.

m..v.ix..-s Niciso da Manutenglo do Edificios o Apolo Logistico: Funcbes: Execu;3o de rabalhos de manuieng30 € reparogdo 06
edificios, efetuar pintras e reparaglo de equipamentos, manusear leramentas e ulensifos manuais ou eléticos adequades A execu;do dos
ESSEE!&EEEI&SB?E pela Unido das Freguesias, ransporie de material e montagem, execugdo de cargas e =
descargas; Realizagdo de tarefas de ;30 @ di Executar outras larefas simples, ndo especificadas, de carbler manual e exigindo|  Assistenta Operacional Escolaridade Otrigatbria 1 1 2 a1
principaimenta esforgo fisico @ conhecimentos priticos.

mggiiggessgﬁsggigéggﬂﬁg
Eoggigggkgﬂgggsgggng
%333!-538 m-_.n.ﬂa_r_.u_i_ﬂ manutencdo e impeza do espaco plblico, manusear equipamentos, ferramentas ¢
utensilios manuais ou elélricos adequad dos trabalhos. Auriliar na execucdo de cargas e descargas. Realizar tarelfas de amumagdo e
.E&FE&E%E%&RKQ%.%%}% $ico @ conhecimentos pratcos. Assistente Operacional Escolaridade Obrigatori 4 1 5 a
ggggggiggigfgnggﬂir;&%ﬁu
de acordo com os p defiridos para as areas iransversais da Unido das Freguesias de Massama e Monte Abrado.

vﬁvﬁzggsgg g&EﬂE%&ﬂEEE:ﬁ»&PE& a5 em
directivas gerais bem definidas e com graus de comp ¢30 de larelas de apoio elementares, indispenséveis a0 funcionamenio)
dos brgaos e senigos, podendo comportar esforgo ﬁog?w%ﬁgggs;aﬂ_i piiblicos da|
Freguesia , de ceracter manual ou mecdnico, enquadradas em directvas definidas por superiores hierarquicos e com graus de complexidade| i
iﬁw%sgaﬂssggsg da subunidade organica na qual est3o inserid Operacional Escolaridade Otrigattria 5 3 8 la)3en
comportar esforco fisico. S3o responsdvels pela comecta utiizaglo dos equipamenios, podendo, quando necessério, proceder 4 qisﬂua
reparag 30 dos mesmos.

Espago Piblico-Nicleo M dos Ei Fungdes de natureza executiva, de caréter manual ou mecanico, enquadradas|
Egﬂluﬁ% B.sn!-__o_..aﬁrﬁkn varidveis. Execuglo de tarefas de apoio elementares, indispensiveis ao)
funcionamento dos &rgdos e senvigos, podendo comportar esforco Egﬂgg ﬁg?ﬁgﬁigl_ooso_!a

complexidade variaveis, Execugdo de larelas de apoio 20 elementares, | avel da suburidace orgdnica na qual estio] A o
inseridos, podendo comportar esforgo &pasgyﬁxcﬁi.gass&!!ﬂ dendo, quando necessro, proceder 4
manulengio e reparagdo dos mesmos.

TOTAL
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:33.!.809- alimenios dos parceiros que contribuem para a ‘Mercearia Golidira+® (enbe oubios projelos), !ﬂeoa- idosos

(pontualregular), consoanie necessidade; Tarefas de comeio interno enire os virios organismos; Transporta de “tampinhas” (Rotary Club de Sintra). i Oy Escolaridade Obrigatoria
Educagdo: A fung2o tem como objetvo a Responsabiidade Técnica do Projeto Universidade Sénior. Acresce, nomeadamente, o 2poio e

acompanhamento a docentes e discentes, nas suas fungdes didrias; planificaclo e calendarizaclo das afvidades a decorer anualmente (visitas de|

estudolpalestrasiworkshops, eic); implementa o de novas atfvidades e dindmicas; gestdo e organizagio da secretaria e tesourara; elaboragio de|

mapas de conirolo diversos e de anafise; Séndor em diversos grupos de trabatho, reurides ou parcerias,

Organizagiolplaneamento do programa Praia Sénior - pedido de propostas, elaboragio de nommas, inscrighes e lodo o processo de secrelaria,

OrganizagSolplanificacio das Oficinas de Verdo - contacio com ara 0 prog nico Superior Licenciatura
relacionados com a Universidade Sénior - conlacto com instituigbes, organizaglo, apoio e acompanhamento do processo; organizagdo e

acompanhamento do programa Campos de Férias; organizaclo e acompanhamento dos Passeios Culturais; gestio da equipa; elaboragdo

relathrios de atividades; outras fungbesiprojelos que surjam e se enquadrem no &mbito das atividades da Universidade Sénior em questdo

Educagdo: Fungbes de natureza executiva, de aplicagBo de mélodos e processos, com base em diretivas bem definidas e instrugbes gerais, de grau

{médio de complexidade, nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos virios dominios de atuagao dos brgaos e senvigos.

Apolo administrativo 20 projelo Universidade Sénior. Acresce, nomeadamente o atendmentd didrio, registo de alunos, recegdo dos mesmos ¢

inscricbes; apoio adminisirativo ao projeto Praia Sénior e Oficinas de Verdio, especialmente na execugdo das inscriles, nos diversos procedimentos

administrativos, no levantamento de necessidades e na resolugo das mesmas; e na gestlo, pl 1o & desenvohimento

evenlos e passeios de ambito cultural @ educativo da Autarquia; apoio na criagSo de espagos de encontro, na comunidad que se lormem incenf
g-s-&sa&ioiggoEg%Sggﬂwﬁ.gs
acompanhamenio @ monitorizagdo dos ulentes (criangas) e resp do, na realizagho de inscrigbes, Bonico Ano
administrativos, levantamento de necessidades e resolug3o das mesmas; recegdo _ch pondéncia e p inh par,

destinatiro; processamento de texics, memorandos, cartas, oficios, relaldrios, notas Informativas e outros documentos com base em informagdo

previ fornecida; outras fungdes/projetos que surjam e se mbit da Universidade Sénior em questdo
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e ) 9
4rgaa ou senvigo em assunios da sua especializagio, tomando cpgdes de indole Itcnica enquadradas por drectivas ou orientagdes supeniares. Técnico Superior Licenciatura 2 0 2 €)1
Coordena os rabalhadores que executam tarefas neste servigo por cujo resultado & responsdvel.
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Apoio aos Orglos Autirquicos: Fungbes de nalureza executiva, de apicaglo de mélodos e processos,com base em diretivas bem definidas e
instrugBes gerais, de grau médio de complexidade, nas ireas de atuaglo comuns e instrumentais e nos virios dominios de atuagBo dos érgdas e
senvigos. Assistente Técnico 12* Ano 1 0 1
TOTAL 1 0 1

TOTAL FINAL 4 6 49
3) Pogtos da rabatho a ocupar T, Indelarminado
b) Postos de rabaiha a lerma inceria
€) Posto de babatho ap susenia do i A1 80NVigo

Mapa R do! d por
|
|Cargoicarreiralcategoria |NOmero de postos de trabalho Observagée
Téenico superior 9 c)2
Coerdenador licnico 2
hssistenta técnica 13 a)t;c)2
Assistento operacional 19 a)5;c)1
TOTAL 49
|
Lr._- de 11 ._.w«w.&zzw Aprovado em Reunizo de Assembieia do |\ Epﬂ.euaww
0 Executivo A Assembleia de Freguesia

?V?




